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АДМИНИСТРАЦИЯ
ТАТИЩЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

	    31.07.2013
	
	        № 1373


р.п. Татищево
	Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного

общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам муниципальными общеобразовательными учреждениями Татищевского 
муниципального района Саратовской области


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», на основании Устава Татищевского муниципального района Саратовской области п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам муниципальными общеобразовательными учреждениями Татищевского муниципального района Саратовской области» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Татищевского муниципального района Саратовской области от 02.02.2011 № 152 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам муниципальными общеобразовательными учреждениями Татищевского муниципального района Саратовской области».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете Татищевского муниципального района Саратовской области «Вестник Татищевского муниципального района Саратовской области».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления образования администрации Татищевского муниципального района Арзамасцеву О.И.   

 Глава администрации
муниципального района






      П.В.Сурков

	
	Приложение 

к постановлению 

администрации Татищевского 

муниципального района

Саратовской области

от 31.07.2013 № 1373


Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам муниципальными общеобразовательными учреждениями Татищевского муниципального района Саратовской области»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам муниципальными общеобразовательными учреждениями Татищевского муниципального района Саратовской области» (далее по тексту – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного), общего образования по основным общеобразовательным программам муниципальными общеобразовательными учреждениями Татищевского муниципального района Саратовской области (далее по тексту – муниципальные общеобразовательные учреждения).

1.2. Муниципальная услуга «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам муниципальными общеобразовательными учреждениями Татищевского муниципального района Саратовской области» (далее по тексту – муниципальная услуга) предоставляется непосредственно муниципальными общеобразовательными учреждениями (приложение № 1 к Административному регламенту).

1.3. Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане, достигшие возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 

1.4. Сведения о порядке предоставления услуги носят открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам при обращении в муниципальные общеобразовательные учреждения или в управление  образования администрации Татищевского муниципального района Саратовской области (далее по тексту – управление образования) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

1.5. Информация о местонахождении и графике работы управления образования: 

адрес управления образования: 412170, Саратовская область, Татищевский район, р.п.Татищево, ул. Советская, д.13, каб.46, 49, 51;

телефоны: 8(84558) 4-22-03, 4-23-71;

адрес электронной почты: uotatmr@mail.ru;

адрес сайта: http://tatuo.hut2.ru; 
график работы: понедельник-четверг c 08.00 до 17.15, пятница с 08.00 до 16.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота и воскресенье. 

1.6. Административный регламент подлежит размещению на официальном сайте администрации Татищевского муниципального района Саратовской области http://www.tatishevo.saratov.gov.ru/, на сайте управления образования http://tatuo.hut2.ru и на сайтах муниципальных общеобразовательных учреждений.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам муниципальными общеобразовательными учреждениями Татищевского муниципального района Саратовской области».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – муниципальные общеобразовательные учреждения.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

получение учащимися общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам на территории Татищевского муниципального района Саратовской области; 

мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

2.4. Срок и порядок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. В первый класс принимаются несовершеннолетние граждане, достигшие возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) администрация Татищевского муниципального района Саратовской области (далее по тексту – администрация района) вправе разрешить прием детей в муниципальные общеобразовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному учащемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено учащимся ранее. 

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги – с момента зачисления в муниципальное общеобразовательное учреждение на период нормативных сроков освоения основных образовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

2.4.3. Руководителем муниципального общеобразовательного учреждения производится прием от получателей услуги документов, необходимых для приема в муниципальное общеобразовательное учреждение.   

2.4.4. Прием заявлений в первый класс муниципальных общеобразовательных учреждений начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 августа текущего года.

2.4.5. Прием учащихся в муниципальное общеобразовательное учреждение оформляется приказом руководителя муниципального общеобразовательного учреждения, для зачисленных в 1, 10 классы – не позднее 31 августа текущего года, для зачисленных в течение учебного года – в день обращения.

2.4.6. При зачислении учащихся в муниципальное общеобразовательное учреждение руководитель муниципального общеобразовательного учреждения обязан ознакомить родителей (законных представителей) с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации муниципального общеобразовательного учреждения, уставом муниципального общеобразовательного учреждения и документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) учащегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.4.7. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка о получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью руководителя и печатью муниципального общеобразовательного учреждения.

2.4.8. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

2.4.9. На каждого учащегося, принятого в муниципальное общеобразовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все документы. 

2.4.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляет педагогический персонал муниципального общеобразовательного учреждения в соответствии со штатным расписанием, соответствующим типу и виду образовательного учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги – руководитель муниципального общеобразовательного учреждения.    

2.4.11. Содержание образования определяется соответствующими образовательными программами: основными общеобразовательными программами начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования. Основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования обеспечивают реализацию федерального государственного образовательного стандарта с учетом типа и вида образовательного учреждения, образовательных потребностей и запросов обучающихся, включают в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов и другие материалы, обеспечивающие духовно-нравственное развитие, воспитание и качество подготовки учащихся. 

2.4.12. Организация образовательного процесса в муниципальном образовательном учреждении осуществляется в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий.

2.4.13. Муниципальное общеобразовательное учреждение самостоятельно в выборе системы оценок, формы, порядка и периодичности промежуточной аттестации учащихся.

2.4.14. Режим работы муниципального общеобразовательного учреждения, длительность пребывания в нем учащихся, а также учебные нагрузки учащихся не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе санитарно-эпидемиологических правил и нормативов к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных учреждений.

2.4.15. Освоение образовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией обучающихся.
2.4.16. Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, муниципальные общеобразовательные учреждения, имеющие государственную аккредитацию, выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего муниципального общеобразовательного учреждения.
2.4.17. Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в муниципальном образовательном учреждении согласно приложению № 5 к Административному регламенту.

2.4.18. Лица, не прошедшие государственной (итоговой) аттестации или получившие на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторно не ранее чем через год государственную (итоговую) аттестацию.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

Постановлением  Правительства  Российской  Федерации от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении типового Положения об общеобразовательном учреждении»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 от № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации»;

Приказом Министерства образования Российской Федерации от 23.06.2000 № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»;

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 № 107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»;

Законом Саратовской области от 28.04.2005 № 33-ЗСО «Об образовании».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение граждан в муниципальное общеобразовательное учреждение с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.2. Прием граждан в муниципальное общеобразовательное учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка согласно приложениям № 2, 3, 4 к административному регламенту при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

Муниципальное общеобразовательное учреждение может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования: электронная почта, федеральный государственный информационный системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) http://www.gosuslugi.ru/); посредством почтовой связи и через муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг населению» (далее - многофункциональный центр).

Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и копию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства.

Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав учащегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6.3. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

2.6.4. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) учащегося дополнительно представляют личное дело учащегося, выданное муниципальным общеобразовательным учреждением, в котором он обучался ранее.

При приеме в выданное муниципальное общеобразовательное учреждение на ступень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) учащегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.

2.6.5. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в муниципальное общеобразовательное учреждение не допускается.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Отсутствие свободных мест в муниципальном общеобразовательном учреждении.

2.7.2. Обращение неуполномоченного лица в случае подачи документов (за исключением поступления документов посредством почтовой или факсимильной связи, а также в электронном виде).

2.7.3. Наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.
2.7.4. Отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста в документе: фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя.

2.7.5. Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае выявления в принятых документах оснований к отказу в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего административного регламента.

2.8.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, правовыми актами Татищевского муниципального района.

Муниципальная услуга является  общедоступной и бесплатной.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 30 минут.

2.10.2. Максимальное время ожидания при подаче запроса по предварительной записи не должно превышать 15 минут с назначенного времени приема.

2.10.3. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги.

Регистрация заявления, поступившего от родителей (законных представителей) осуществляется в течение 1-го дня с даты его поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей работников муниципальных общеобразовательных учреждений, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.12.2. В указанных помещениях размещаются стенды с информацией и образцами документов по вопросу зачисления в муниципальное общеобразовательное учреждение.

2.12.3. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями и столами для оформления документов, а также письменными принадлежностями.

2.12.4. Рабочее место ответственных работников за предоставление муниципальной услуги оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

условия обслуживания;

учебно-образовательные мероприятия;

нормативы потребления;

требования к персоналу.

2.13.1. Условия обслуживания.

Выделение одного учебного места в классе при соблюдении условий, отвечающих требованиям гигиены, санитарии и пожарной безопасности (размещение учащихся в классах с наполняемостью, соответствующей законодательно установленным нормам).

Создание необходимых условий для пребывания детей в муниципальных общеобразовательных учреждениях, их воспитания и обучения (наличие гардероба, санитарных комнат, столовой, рекреаций, медицинского кабинета, учебных кабинетов для проведения занятий по основным и дополнительным учебно-образовательным программам, укомплектование необходимой мебелью различных других помещений) (в соответствии с нормами СанПиН).

Предоставление информации, связанной с деятельностью муниципального общеобразовательного учреждения, в том числе перечня услуг и программ, предоставляемых за счет бюджетных средств, а также перечня услуг, которые могут быть предоставлены за счет средств родителей (законных представителей) учащихся, и стандарта качества предоставления услуг в соответствии с базисным учебным планом.

Гарантия соблюдения санитарно-эпидемиологических правил и нормативов: ежедневная влажная уборка, проветривание помещений, осуществление их дезинфекции, ежедневное обеззараживание санитарно-технического оборудования (в соответствии с нормами СанПиН).

Соблюдение требований к учебно-образовательному процессу (контроль максимальной учебной нагрузки) в соответствии с типовыми положениями и Законом Российской Федерации «Об образовании».

Медицинское обслуживание учащихся муниципального общеобразовательного учреждения осуществляется штатным или специально закрепленным за муниципальным общеобразовательным учреждением органом здравоохранения медицинским персоналом, который наряду с администрацией муниципального общеобразовательного учреждения несет ответственность за сохранность жизни и здоровья, физическое развитие учащихся, проведение лечебно-профилактических мероприятий, соблюдение санитарно-гигиенических норм и режима дня.

Обеспечение режима дня, обеспечивающего научно обоснованное сочетание обучения и отдыха, составленного с учетом пребывания учащихся в муниципальном общеобразовательном учреждении. Расписание занятий и режим обучения устанавливается муниципальным общеобразовательным учреждением самостоятельно в соответствии с базисными учебными планами и с учетом максимально допустимой учебной нагрузки учащихся. Часы факультативных, групповых и индивидуальных занятий должны входить в объем максимально допустимой нагрузки.

2.13.2. Учебно-образовательные мероприятия.

Обучение и воспитание детей в соответствии с образовательными программами, разрабатываемыми и реализуемыми муниципальным общеобразовательным учреждением самостоятельно на основе государственных образовательных стандартов и примерных образовательных учебных программ, курсов, дисциплин (базисные учебные планы, установленные на федеральном уровне).

Оснащение кабинетов для проведения учебных мероприятий специальным оборудованием, аппаратурой, приборами и инструментами, отвечающими требованиям стандартов, техническим условиям и обеспечивающими предоставление услуг соответствующих видов (оборудованные кабинеты физики, химии, биологии, информатики, спортивные залы производственные мастерские, учебные лаборатории).

Муниципальное общеобразовательное учреждение в соответствии со своим уставом может реализовывать дополнительные образовательные программы и оказывать дополнительные образовательные услуги (на договорной основе), не включенные в перечень основных общеобразовательных программ, определяющих его статус (в том числе и за отдельную плату).

Выдача выпускникам муниципального общеобразовательного учреждения, имеющего государственную аккредитацию, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, документа государственного образца об уровне образования, заверенного печатью общеобразовательного учреждения.

2.13.3. Нормативы потребления.
Учащиеся муниципального общеобразовательного учреждения обеспечиваются в соответствии с установленными нормами учебной литературой.

Учащиеся муниципального общеобразовательного учреждения обеспечиваются питанием в соответствии с утвержденными нормами и Методическими рекомендациями по организации питания (горячее питание - обед). При организации питания действуют санитарно-эпидемиологическими требования, предъявляемые к организациям общественного питания, изготовлению и оборотоспособности в них продовольственного сырья и пищевых продуктов, к условиям, срокам хранения особо скоропортящихся продуктов, к организации рационального питания учащихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях.

Каждое муниципальное общеобразовательное учреждение оснащается специальным и табельным оборудованием, аппаратурой и приборами, отвечающими требованиям стандартов, технических условий, других нормативных документов и обеспечивающими надлежащее качество предоставляемых услуг соответствующих видов.

2.13.4. Требования к персоналу.
Каждый специалист должен иметь соответствующее образование, квалификацию, профессиональную подготовку, обладать знаниями и опытом, необходимыми для выполнения возложенных на него обязанностей.

Специалисты проходят периодически учебу на курсах повышения квалификации и переподготовки кадров.

При оказании услуг работники муниципального общеобразовательного учреждения должны проявлять к учащимся, их родителям (законным представителям) вежливость, внимание, выдержку, предусмотрительность, терпение.

Учебная программа разрабатывается муниципальным общеобразовательным учреждением на основании государственных стандартов, реализуется в соответствии с базисными учебными планами и типом (видом) муниципального общеобразовательного учреждения.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.14.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в газете «Вестник Татищевского муниципального района Саратовской области», на официальном сайте администрации Татищевского муниципального района Саратовской области http://tatishevo.saratov.gov.ru, управления образования http://tatuo.hut2.ru, муниципальных общеобразовательных учреждений, с использованием средств телефонной связи по номеру 4-22-03, устного или письменного информирования специалистами муниципальных общеобразовательных учреждений, а также специалистами управления образования по адресу: Саратовская область, Татищевский район, р.п.Татищево, ул.Советская, д.13, кабинеты № 46, 49, 51 или по телефонам 4-22-03, 4-23-71.

2.14.2. Информация предоставляется по следующим вопросам: 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

содержание муниципальной услуги; 
источники получения документов для предоставления муниципальной услуги; 

другие вопросы о порядке предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;

рассмотрение представленных документов и принятие решения о зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение либо об отказе в приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение.

3.2. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является личное обращение родителей (законных представителей) в муниципальное общеобразовательное учреждение, обращение почтовым отправлением, электронной почтой или через Единый портал.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги родители (законные представители) информируются об этом в устной форме либо по их требованию уведомлением в письменной форме с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги, которое подписывается руководителем муниципального общеобразовательного учреждения.

Прием и регистрация заявления и документов, приложенных к нему, осуществляется работником муниципального общеобразовательного учреждения, ответственным за прием и регистрацию входящей корреспонденции (далее по тексту – ответственный работник).

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявление регистрируется ответственным работником, в журнале приема заявлений и родителям (законным представителям) выдается документ, содержащий следующую информацию:

входящий номер заявления;

перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью ответственного работника, и печатью муниципального общеобразовательного учреждения;

сведения о сроках уведомления о зачислении;

контактные телефоны для получения информации;

телефон управления образования.

Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 30 минут.

3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о приеме либо об отказе в приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов к ответственному работнику.

В ходе исполнения административной процедуры ответственный работник проводит проверку представленных документов на наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение.

По результатам проверки представленных документов принимается одно из следующих решений:

о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение, которое оформляется приказом руководителя муниципального общеобразовательного учреждения;

об отказе в приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение, которое оформляется уведомлением с указанием оснований отказа и подписывается руководителем муниципального общеобразовательного учреждения.

Приказы руководителя муниципального общеобразовательного учреждения о приеме в первые и десятые классы размещаются на сайте муниципального общеобразовательного учреждения в сети Интернет не позднее дня, следующего за днем издания приказа.

Оформленное и подписанное решение вручается родителям (законным представителям) лично либо направляется с помощью почтовой связи или электронной почты.

Срок исполнения административной процедуры устанавливается уставом муниципального общеобразовательного учреждения.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента проводятся в форме проверок управлением образования.
4.2. Проверки могут быть плановыми и оперативными.
4.3. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом мероприятий управления образования на текущий год.
4.4. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в управление образования жалоб физических или юридических лиц на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.
4.5. При проведении контроля за исполнением административного регламента из муниципального общеобразовательного учреждения могут быть затребованы следующие документы:

лицензия на право ведения образовательной деятельности;

свидетельство о государственной аккредитации муниципального общеобразовательного учреждения;

документы, регламентирующие структуру управления деятельностью муниципального общеобразовательного учреждения; 

документы, регламентирующие прием в муниципальное общеобразовательное учреждение;

документы, регламентирующие осуществление муниципального образовательного процесса;

документы, регламентирующие отчисление учащихся из муниципального общеобразовательного учреждения, перевод учащихся;

документы, регламентирующие осуществление текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации учащихся;

документы, регламентирующие деятельность муниципального общеобразовательного учреждения в части охраны и укрепления здоровья учащихся;

документы, регламентирующие деятельность школьных методических объединений, повышение квалификации педагогических работников;

документы, регламентирующие деятельность общественных (в том числе детских и молодежных) организаций (объединений), не запрещенных законом;

иные локальные акты, изданные в пределах компетенции муниципального общеобразовательного учреждения.

4.6. Контроль осуществляется на основании постановления администрации Татищевского муниципального района Саратовской области.

4.7. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги доводятся до муниципальных общеобразовательных учреждений в письменной форме. 

4.8. По результатам контроля в случае необходимости осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решения и действия (бездействия) муниципальных общеобразовательных учреждений, осуществляемых (принятых) в ходе оказания муниципальной услуги, а также должностных лиц
5.1. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) муниципальных общеобразовательных учреждений, осуществляемых (принятых) в ходе оказания муниципальной услуги, а также должностных лиц (далее по тексту – жалоба) подается в муниципальное общеобразовательное учреждение или управление образования, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.2. Жалоба должна содержать:

наименование муниципального общеобразовательного учреждения, фамилию, имя, отчество (при наличии) должностного лица муниципального общеобразовательного учреждения, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) муниципального общеобразовательного учреждения, его должностного лица либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) муниципального общеобразовательного учреждения, его должностного лица либо муниципального  служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется муниципальным общеобразовательным учреждением, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

официальных сайтов муниципальных общеобразовательных учреждений, управления образования, администрации района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

электронной почты муниципальных общеобразовательных учреждений, управления образования, администрации района;

Единого портала.

5.6. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2. настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.7. Жалоба рассматривается муниципальным общеобразовательным учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) муниципального общеобразовательного учреждения, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя муниципального общеобразовательного учреждения, жалоба подается в управление образования и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.

5.8. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.7. настоящего административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.9. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией района (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.10. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

отказ муниципального общеобразовательного учреждения, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.11. В муниципальных общеобразовательных учреждениях определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;

направление жалоб в управление образования для их рассмотрения.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.13. Муниципальные общеобразовательные учреждения обеспечивают:

оснащение мест приема жалоб;

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных общеобразовательных учреждений, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в муниципальных общеобразовательных учреждениях, на их официальных сайтах, на Едином портале;

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных общеобразовательных учреждений, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

формирование и представление ежеквартально в управление образования сведений о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

5.14. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа муниципального общеобразовательного учреждения, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.15. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.17. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

Наименование муниципального общеобразовательного учреждения, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом муниципального общеобразовательного учреждения.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.19. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.20. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

	
	Приложение № 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление общедоступного и 

бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего 

образования по основным 

общеобразовательным программам 

муниципальными общеобразовательными учреждениями  Татищевского 

муниципального района 

Саратовской области»


Реестр муниципальных общеобразовательных учреждений Татищевского муниципального района по состоянию на 25.07.2013

	№

п/п
	Образовательные учреждения
	Адрес
	Телефон
	Ф.И.О.

руководителя
	Адрес электронной почты
	Адрес сайта в сети Интернет

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 1 р.п.Татищево»
	412170,

Саратовская область,

р.п.Татищево, ул.Школьная, д.8
	4-13-04
	Антонов 

Андрей 

Николаевич
	tat_schol1@mail.ru
	http://tatschool1.ucoz.net/


	
	Обособленное подразделение Филиал  муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 1 р.п.Татищево» в д.Македоновка»
	412176,

Саратовская область, Татищевский район, д.Македоновка, ул.Центральная, д.1
	5-87-21
	Орлова

Наталья

Вячеславовна
	makedonovka41@mail.ru
	http://makedonovka.narod.ru/


	2
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с.Сторожевка»
	412192,

Саратовская область, Татищевский район, с.Сторожовка, ул.Школьная, д.1
	5-51-04
	Чебаненко

Оксана

Павловна
	storoqovka-shkol@mail.ru
	http://storogovka-school.narod2.ru/


	
	Обособленное структурное подразделение филиал муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа с.Сторожевка» в с.Курдюм
	412193,

Саратовская область, Татищевский район, с.Курдюм, 

ул.Пономарева, д.24
	5-86-46
	Костинян 

Ирина

Алексеевна
	MOYseloKyrdum@yandex.ru
	http://kyrdumschool.okis.ru/

	3
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с.Вязовка»
	412181,

Саратовская область, Татищевский район, с.Вязовка, 

ул.Пролетарская, д.1
	5-62-33
	Иванова

Елена

Васильевна
	scvyazov@mail.ru
	http://scvyazov.narod2.ru/


	
	Обособленное подразделение Филиал  муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа с.Вязовка» в с.Большая Каменка»
	412188,

Саратовская область, Татищевский район,

с.Большая Каменка, ул.Рабочая, д.8
	5-75-37
	Видинеева 

Наталья 

Евгеньевна
	kamenka2000@yandex.ru
	http://bkamenka.narod.ru/


	4
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с.Октябрьский Городок»
	412171, 

Саратовская область, Татищевский район, с.Октябрьский

 Городок, 

ул.Уханова, д.115
	5-33-70
	Котова 

Ирина

Евгеньевна
	MOUSOSHsOktGor@yandex.ru
	http://www.okt.okis.ru/


	
	Обособленное подразделение  Филиал  муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа с.Октябрьский Городок» в с.Карамышка
	412171,

Саратовская область, Татищевский район, с.Карамышка, 

ул.Юбилейная, д.23
	5-74-40
	Устинов

Сергей

Александрович
	karamichka2007@rambler.ru
	http://karamichka2007.okis.ru/


	
	Обособленное подразделение Филиал  муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа с.Октябрьский Городок» в с.Куликовка
	412176,

Саратовская область, Татищевский район, с.Куликовка, ул.Центральная, д.29
	5-73-46
	Чигаева

Тамара

Рукмановна
	olga140686@rambler.ru
	http://school-kulikovka.narod2.ru/


	5
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с.Большая Ивановка»
	412186,

Саратовская область, Татищевский район, с.Большая Ивановка, ул.Школьная, д.15
	5-91-35
	Галета

Сергей

Юрьевич
	romantlexa@yandex.ru
	http://www.ivanovka.okis.ru/


	6
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с.Идолга»
	412175,

Саратовская область, Татищевский район, с.Идолга,

 ул.Центральная, д.8
	5-84-18
	Корнеева

Наталья

Александровна
	idolga-scool@yandex.ru
	http://idolga.shkola.hc.ru/


	7
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа ст.Курдюм» 
	412190,

Саратовская область, Татищевский район, ст.Курдюм, ул.Школьная, д.10
	-
	Кукотенко

Екатерина

Владимировна
	school_kurdyum@mail.ru
	http://www.stkurdyumschool.okis.ru/


	8
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с.Мизино-Лапшиновка»
	412185,

Саратовская область, Татищевский район, с.Мизино-Лапшиновка,  

ул.Школьная, д.1
	5-82-18
	Евсеева

Екатерина

Викторовна
	miz-lap.school@mail.ru
	http://nechkina-cvetlana.narod2.ru/


	9
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа п.Садовый»
	412160,

Саратовская область, Татищевский район,

п.Садовый, 

ул.Школьная, д.2
	5-77-75
	Богомолова Ольга

Григорьевна
	sad412160@yandex.ru
	http://www.sad412160.okis.ru/


	10
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с.Сокур»
	412184,

Саратовская область, Татищевский район,

с.Сокур, 

ул.Юбилейная, д.2
	5-66-16
	Князева

Ирина

Сергеевна
	sokur_s@mail.ru
	http://sokur-school.narod2.ru/


	11
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с.Широкое»
	412191,

Саратовская область, Татищевский район,

с.Широкое, 

ул.Ленина, д.71а
	5-83-18
	Губанова

Ольга

Викторовна
	scshirokoe@mail.ru
	http://shirockoe.narod2.ru/


	12
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с.Ягодная Поляна»
	412185,

Саратовская область, Татищевский район, с.Ягодная Поляна, ул.Советская, д.58
	5-93-28
	Федорова 

Татьяна 

Ивановна
	iagodpol@rambler.ru
	http://www.iagodnaia.edusite.ru/


	13
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа с.Большая Федоровка»
	412162,

Саратовская область, Татищевский район,

с.Большая 

Федоровка, 

ул.Северная, д.21
	5-97-47
	Маркелова Ирина 

Владимировна


	bfschool@ mail.ru
	http://bfschool.narod2.ru/


	14
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа с.Кувыка»
	412171,

Саратовская область, Татищевский район, с.Кувыка, 

ул.Шигаева, д.128
	5-85-18
	Иванова 

Ольга 

Петровна
	kuvyka-school@yandex.ru 
	http://www.kuvyka-school.narod2.ru/



	
	Приложение № 2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление общедоступного и 

бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего 

образования по основным 

общеобразовательным программам 

муниципальными общеобразовательными учреждениями  Татищевского муниципального района Саратовской области»


Форма заявления родителей (законных представителей)

           для приема в первый класс образовательного учреждения

                Директору МОУ "___________________________________________"

                         (краткое наименование образовательного учреждения)

                ___________________________________________________________

                 (фамилия, инициалы директора образовательного учреждения)

                ___________________________________________________________

                       (фамилия, имя, отчество заявителя - родителя

                __________________________________________________________,

                (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося)

                проживающего по адресу:

                нас. пункт ________________________________________________

                улица      ________________________________________________

                дом        _________ кв. __________ тел. __________________

                                 Заявление

    Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)

___________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

_______________________________ года рождения, в первый класс для получения

  (число, месяц, год рождения)

начального общего образования.

    В случае принятия решения об отказе в приеме прошу

информировать меня (выбрать способ информирования):                   ┌───┐

по электронной почте, e-mail: _______________________________________ │   │

                                                                      └───┘

                                                                      ┌───┐

по почте на указанный адрес проживания                                │   │

                                                                      └───┘

                                                                      ┌───┐

при личном обращении                                                  │   │

                                                                      └───┘

С Уставом учреждения, лицензией на право ведения

образовательной деятельности, свидетельством о   __________________________

государственной аккредитации ознакомлен(а).      (личная подпись заявителя)

_____________________      __________________________

       (дата)              (личная подпись заявителя)

_____________________

	

	Приложение № 3

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление общедоступного и

 бесплатного начального общего, основного 

общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным 

программам муниципальными 

общеобразовательными учреждениями  

Татищевского муниципального района 

Саратовской области»


      Форма заявления родителей (законных представителей) для приема

       в образовательное учреждение (кроме первых и десятых классов)

                Директору

                МОУ "_____________________________________________________"

                       (краткое наименование образовательного учреждения)

                ___________________________________________________________

                 (фамилия, инициалы директора образовательного учреждения)

                ___________________________________________________________

                       (фамилия, имя, отчество заявителя - родителя

                __________________________________________________________,

                (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося)

                проживающего по адресу:

                нас. пункт ________________________________________________

                улица      ________________________________________________

                дом        __________ кв. __________ тел. _________________

                                 Заявление

    Прошу зачислить моего ребенка (сына, дочь)

___________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

____________________________ года рождения, в _________ класс для получения

(число, месяц, год рождения)

_______________________________________________________ общего образования.

(указать уровень образования: начальное, основное, среднее (полное)

Изучаемый иностранный язык                              ___________________

О принятом решении прошу информировать меня:

                                                                     ┌────┐

по электронной почте, e-mail:                                        │    │

                                                                     └────┘

                                                                     ┌────┐

по почте на указанный адрес проживания                               │    │

                                                                     └────┘

                                                                     ┌────┐

при личном обращении                                                 │    │

                                                                     └────┘

    С Уставом учреждения, лицензией на право ведения

образовательной деятельности, свидетельством о   __________________________

государственной аккредитации ознакомлен(а).      (личная подпись заявителя)

          _______________________       ____________________________

                  (дата)                 (личная подпись заявителя)

	
	Приложение № 4

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление общедоступного и 

бесплатного начального общего, основного 

общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам муниципальными общеобразовательными 

учреждениями  Татищевского муниципального района Саратовской области»


            Форма заявления родителей (законных представителей)

          для приема в десятый класс образовательного учреждения

                Директору

                МОУ "_____________________________________________________"

                       (краткое наименование образовательного учреждения)

                ___________________________________________________________

                 (фамилия, инициалы директора образовательного учреждения)

                ___________________________________________________________

                       (фамилия, имя, отчество заявителя - родителя

                __________________________________________________________,

                (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося)

                проживающего по адресу:

                нас. пункт ________________________________________________

                улица      ________________________________________________

                дом        _________ кв. ___________ тел. _________________

                                 Заявление

    Прошу зачислить моего ребенка (сына, дочь)

___________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

________________________ года рождения, имеющего основное общее образование

(число, месяц, год рождения)

в десятый класс для получения среднего (полного) общего образования.

Профиль класса ____________________________________________________________

                                (указать профиль класса)

Изучаемый иностранный язык ________________________________________________

В случае принятия решения об отказе в приеме прошу информировать меня

                                                                      ┌───┐

по электронной почте, e-mail: _______________________________________ │   │

                                                                      └───┘

                                                                      ┌───┐

по почте на указанный адрес проживания                                │   │

                                                                      └───┘

                                                                      ┌───┐

при личном обращении                                                  │   │

                                                                      └───┘

    С Уставом учреждения, лицензией на право ведения

образовательной деятельности, свидетельством о   __________________________

государственной аккредитации ознакомлен(а).      (личная подпись заявителя)

         __________________         ____________________________

              (дата)                 (личная подпись заявителя)

	
	Приложение № 5

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление общедоступного и

 бесплатного начального общего, основного 

общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам муниципальными общеобразовательными

учреждениями  Татищевского муниципального района Саратовской области»


Справка 
об обучении в муниципальном общеобразовательном учреждении, реализующем основные общеобразовательные программы основного общего и (или) среднего  (полного) общего образования 

Данная справка выдана ________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

__________________________________________________________________

Дата рождения «____»_____________ 20___ г. в том, что он (а) обучался (обучалась) в ________________________________________________

    (полное наименование образовательного учреждения

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 

и его местонахождение) 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

в _________________ учебном году в ________ классе и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):

	№ 
п/п 
	Наименование учебных предметов 
	Годовая 

отметка за

 последний год обучения 
	Итоговая 
отметка 
	Отметка, полученная на государственной

 (итоговой) аттестации) или количество баллов по результатам ЕГЭ 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 


Руководитель муниципального 

общеобразовательного учреждения: 

_________________________  

_______________



 _______________________

             Подпись                                                                                      ФИО

Дата выдачи «______» ___________ 20____г.             регистрационный №___

	
	Приложение № 6

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление общедоступного и

 бесплатного начального общего, основного 

общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам муниципальными общеобразовательными

учреждениями  Татищевского муниципального района Саратовской области»


БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам муниципальными общеобразовательными учреждениями  Татищевского муниципального района 

Саратовской области»


Выбор муниципального общеобразовательного учреждения (МОУ)





Направление заявления в МОУ





Почтой





Лично





Электронной почтой





Многофункциональный центр





Прием и регистрация документов в МОУ





Рассмотрение заявления в МОУ





Зачисление в МОУ





Отказ в зачислении в МОУ





Направление результата рассмотрения заявления





Почтой





Лично





Электронной почтой








